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انجمن هاي حمايت از بيماران و / شيوه نامه تشكيل و اداره مؤسسات خيريه بيمارستاني

 :بيمارستان ها

 

 

مؤسسات "مشاركت هدفمند و معنادار مردمي در حوزه سلامت، فلسفه اساسي ايجاد ساختاري تحت عنوان 

 در بيمارستانهاي دولتي تابعه "انجمن هاي حمايت از بيماران و بيمارستان ها" و يا "خيريه بيمارستاني

 .دانشكده هاي علوم پزشكي كشور مي باشد/دانشگاه

به همين منظور در جهت ساماندهي خدمات عام المنفعه و امور نيكوكاري و بهره برداري از منابع حاصل از 

امور خيريه جهت تأمين نياز هاي دارويي، درماني، حمايتي و تجهيزات مورد نياز بيماران، همچنين ساخت و 

بازسازي بيمارستان، درمانگاههاي تخصصي و نيز توسعه كمي و كيفي خدمات سلامت در بيمارستان، 

 .مؤسسه خيريه بيمارستاني تأسيس مي گردد

لذا در راستاي اجراي بهينه ابلاغيه مقام محترم وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشكي كه طي نامه شماره 

 با تأكيد بر تداوم اجراي بخشنامه مؤسسات خيريه بيمارستاني با شماره 04/10/1398 مورخ 1312/100

 111267 و همچنين اساسنامه ابلاغي وزارت كشور به استانداريها به شماره 28/09/95 مورخ 833/100

 ، ايجاد مؤسسات خيريه بيمارستاني در كنار بيمارستان 23/03/97 مورخ 48825 و شماره 25/8/95مورخ 

 .دانشكده هاي علوم پزشكي كشور لازم و ضروري مي باشد/هاي دولتي تابعه دانشگاه

به همين منظور، وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشكي در جهت قانونمندي و استانداردسازي مؤسسات 

خيريه بيمارستاني، ويرايش چهارم استاندارد هاي اعتباربخشي ملي بيمارستانهاي تحت پوشش را در اجراي 

دانشكده هاي علوم پزشكي كشور /ابلاغيه مقام محترم وزارت بهداشت ،درمان و آموزش پزشكي به دانشگاه

شيوه نامه ذيل نيز به عنوان . ارسال نمود تا زمينه ساز تحقق اهداف سلامت در حوزه درمان كشور گردد

در ادامه براي سهولت در روان خواني متن، . نقشه ي راه تدوين گرديد تا موجبات وحدت رويه را ايجاد نمايد

مؤسسه " از كلمه دانشگاه، به جاي عبارت "دانشكده هاي علوم پزشكي كشور/دانشگاه"به جاي عبارت 

شيوه نامه " از كلمه مؤسسه و به جاي عبارت "خيريه بيمارستاني و انجمن حمايت از بيماران و بيمارستان

 تنها از كلمه ي "تشكيل و اداره مؤسسات خيريه بيمارستاني دانشكده ها و دانشگاه هاي علوم پزشكي كشور

 . استفاده مي شود» شيوه نامه«

 

 تعريف: 1ماده

مؤسسه خيريه بيمارستاني مؤسسه اي است كه با ماهيت غير سياسي، غير تجاري، غير انتفاعي، غيردولتي و 

به صورت داوطلبانه و عام المنفعه در موضوع امور خيريه و نيكوكاري و حمايت از بيماران و بيمارستان و با 

رعايت كامل قوانين و مقررات و اساسنامه هاي تيپ ابلاغي از سوي وزارت كشور به استانداريهاي سراسر 

 .كشور فعاليت مي نمايد
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 هدف: 2ماده 

 با عنايت به اهميت مشاركت هاي مردمي در ارتقاي سلامت جامعه و با توجه به اينكه در حال حاضر كمك 

هاي مردمي نقش بسزايي در بهبود ارائه خدمت به مردم در حوزه سلامت به ويژه در سطح بيمارستان هاي 

دانشگاهي را دارد لازم است به منظور افزايش نقش خيرين و تسهيل در فرايند مشاركت هاي مردمي در 

حوزه درمان و امور رفاهي بيماران و توسعه واحدهاي بيمارستاني، زمينه هاي لازم براي ايجاد مؤسسه خيريه 

 .اي در كنار هريك از بيمارستان هاي دولتي ويژه حمايت از آن بيمارستان فراهم گردد 

 

 اركان مؤسسه: 3ماده 

 :اركان مؤسسه خيريه بيمارستاني عبارتند از

هيأت مؤسس شامل اشخاصي هستند كه براي تهيه مقدمات تشكيل مؤسسه قيام (مجمع عمومي . 3-1

نموده اند و انتخاب هيأت مديره توسط هيأت مؤسس در جلسه مجمع عمومي مؤسسين از طريق برگزاري 

 ).انتخابات صورت مي گيرد

 ) نفر علي البدل2 نفر اصلي و 5حد اقل (هيأت مديره مؤسسه . 3-2

 ) نفر علي البدل1 نفر اصلي و 1(بازرس مؤسسه . 3-3

مناسب است در جمع اعضاي هيأت مديره از حضور يك يا دو نفر از اعضاي هيأت علمي با سابقه و : 1تبصره 

 .خوشنام و همچنين علاقمند به موضوع خيرين نيز استفاده شود

 آيين نامه تشكل هاي مردم نهاد مصوب سال 1رييس وقت بيمارستان با رعايت تبصره ماده:2تبصره

 .هيأت وزيران مي تواند جزء اعضاي هيأت مديره انتخاب گردد1395

 .  مسئوليت گزارش نيازمنديهاي بيمارستان بر عهده رييس بيمارستان مي باشد:3تبصره

حساب سود و  صحت صورت دارايي ها،صورتحساب هاي دوره اي عملكرد، يا بازرسان مكلفند بازرس :4تبصره

 .در مؤسسه را بررسي و گزارش آن را براي تسليم به مجمع عمومي، تهيه كنند... و زيان

مدير عامل مؤسسه برگزيند عنوان  را به _ شخص حقيقي _ بايد حداقل يك نفر  هيأت مديره:5تبصره 

او را تعيين كند، همچنين مي تواند در هر زمان كه لازم بداند مدير عامل را دي دت تص و موحدود اختيارات

 .عزل نمايد

رئيس  همزمان مدير عامل مؤسسه،نمي تواند.نيز باشدهيأت مديره عضو  زمان هممي تواند مدير عامل،: 6تبصره

 .حاضرين در جلسه هيأت مديره تصويب سه چهارم آراء نيز باشد، مگر با هيات مديره

 هيأت مديره يك نفر را به عنوان دبير منصوب مي كند و شرح وظايف دبير توسط هيأت مديره :7تبصره

 .دبير مي تواند فردي خارج از هيأت مديره باشد.تعيين مي شود

 صلاحيت تخصصي مدير عامل و دبير بايد به تأييد رييس وقت بيمارستان به عنوان نماينده :8تبصره

 .دستگاه تخصصي ذيربط برسد
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 فرايند اجرايي تشكيل مؤسسه : 4ماده 

راه اندازي مؤسسه خيريه بيمارستاني توسط حوزه مشاركتهاي اجتماعي دانشگاه و با مشاركت خيرين، . 4-1

مدير وقت بيمارستان و معاونت درمان دانشگاهها بر اساس ابلاغيه هاي وزارت بهداشت پيگيري و /رييس

 .اقدام مي شود

به منظور اجرايي كردن و بستر سازي براي جلب مشاركت و همكاري فعالانه خيرين وهماهنگي بين . 4-2

همكاران حوزه مشاكتهاي اجتماعي دانشگاه در  تشكيل مؤسسات خيريه بيمارستاني ،فرايند ذيل ارايه     

 :مي گردد 

 .تهيه بانك اطلاعات خيريني كه در سنوات قبل به بيمارستان كمك مي كردند. 2-1 -4

دعوت خيرين شاخص بيمارستان بعنوان اعضاي هيأت مؤسس و تبيين مراحل ثبت مؤسسه از . 4-2-2

 طريق وزارت كشور و اداره ثبت شركتها

اعضاي اصلي و علي البدل هيأت (انجام انتخابات براي مشخص شدن اركان اجرايي مؤسسه .  4-2-3

 و انتخاب مدير عامل )مديره و بازرس

 پيگيري و نظارت بر انجام فرايند ثبت . 4-2-4

 پيگيري جهت تشكيل جلسات مستمرهيأت مديره منتخب . 4-2-5

 

  مؤسسه )ثبت رسمي (فرايند تأسيس :5ماده

 و دريافت كد www.moi.irدرخواست پروانه تاسيس سازمان مردم نهاد از طريق سايت- الف

 رهگيري از سامانه وزارت كشور

استانداري، فرمانداري، وزارت ( بررسي و تعيين وضعيت تقاضانامه توسط مرجع صدور پروانه - ب

 )كشور

 دريافت اساسنامه تيپ از مرجع صدور پروانه توسط نماينده مؤسسه-ج 

   تشكيل پرونده و دريافت اسناد و مدارك متقاضيان توسط مرجع صدور پروانه- د

و  )دادسراي عمومي(دادگستري(اخذ پاسخ استعلامات اعضاي هيأت مديره از مراجع استعلامي - ه

  توسط مرجع صدور پروانه )وزارت اطلاعات

ارائه معرفي نامه براي ثبت شركتها از سوي مرجع صدور پروانه فعاليت و ثبت شخصيت حقوقي - و

 مؤسسه درسامانه ثبت شركت ها و مؤسسات غيرتجاري

 ثبت شخصيت حقوقي در روزنامه رسمي- ز

   صدور پروانه فعاليت توسط مرجع صدور پروانه- ح

 در فراينددرخواست پروانه تاسيس سازمان مردم نهاد نماينده اي جهت انجام امور اداري و ثبتي :تبصره

 .مؤسسه از طرف رييس هيأت مديره تعيين مي گردد
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 زمان و نحوه برگزاري جلسات و اتخاذ تصميمات  :6ماده 

جلسات عادي هيأت مديره مؤسسه ماهي يك بار به دعوت رييس هيأت مديره و يا مدير عامل تشكيل . 6-1

 )بر اساس تصميم هيأت مديره (.خواهد شد 

 . بنا به ضرورت با دعوت رييس يا نايب رييس هيأت مديره تشكيل جلسه فوق العاده خواهد داد: تبصره

اعضا جلسه هيأت مديره موظفند در صورت ارائه پيشنهاد براي طرح در جلسه ، دلايل توجيهي، : 6-2

 . مدارك و گزارشهاي مربوط را به دبير هيأت مديره  ارائه نمايند

جلسات هيأت مديره با حضور بيش از نصف بعلاوه يك اعضاي اصلي هيأت مديره رسميت يافته و . 6-3

 .تصميمات متخذه با اكثريت آراء حاضرين معتبر خواهد بود

 در صورت استعفا يا فوت يا سلب شرايط از هريك از اعضاي هيأت مديره يا بازرسين، عضو علي :1تبصره

البدل براي مدت باقي مانده هيأت مديره يا بازرسي جايگزين عضو اصلي خواهد شد و انجام وظايف طبق 

 .مفاد اساسنامه را برعهده خواهد داشت

 هيأت مديره مكلف است هر گونه تغيير يا اصلاح اساسنامه را به مرجع صادركننده پروانه فعاليت :2تبصره

اعلام نمايد و در صورت موافقت مرجع صدور پروانه بر اساس فرمت اعلامي از سوي مرجع صدور پروانه، به 

 . تصويب مجمع عمومي رسانده و نتيجه آن را براي تشريفا ت اداري ثبت، به مرجع صدور پروانه اعلام نمايد

 روش اجراي هدف دفتر مؤسسه و تشكيل: 7ماده 

 دفتر مؤسسه در داخل فضاي بيمارستان مستقر گردد. 7-1

 .تابلوي سر درب دفتر نمايندگي مؤسسه خيريه مستقر در بيمارستان نصب گردد. 7-2

 .مؤسسه موظف است نسبت به اجراي شرح وظايف ذيل اقدام نمايد. 7-3

 مديرعامل تاييد و دبير پيشنهاد با جلسات تهيه دستور. 7-3-1

 الويت بندي و شناسايي نيازهاي اصلي بيمارستان بر اساس نياز سنجي انجام شده از بيمارستان 7-3-2

 و با تأييد رييس دانشگاه و يا نماينده تام الاختيار وي

شناسايي نيازهاي بيماران و تأييد صحت نيازمنديهاي آنان با هماهنگي و مشاركت واحد .7-3-3

 مددكاري اجتماعي بيمارستان

 تبليغ ،معرفي و اطلاع رساني مؤسسه باچاپ بروشور و تراكت . 7-3-4

 ايجاد تعامل و هم افزايي بين واحد بيمارستاني و مؤسسه خيريه. 7-3-5

 برگزاري جلسات آموزشي جهت توانمندسازي اعضا در راستاي اهداف مؤسسه. 7-3-6

استفاده از ابزارهاي مختلف براي تامين مالي مؤسسه مثل نصب صندوق جمع آوري كمك هاي .7-3-7

 ....مردمي و برگزاري بازارچه خيريه و مجالس گلريزان و 
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منظور از توزيع صندوق هاي جمع آوري كمك هاي مردمي بر اساس تصميم هيأت نظارت : 1تبصره

وزارت كشور صرفاً صندوق جمع آوري كمك بوده و ارتباطي با تأسيس صندوق هاي قرض الحسنه و 

 .مقررات خاص آن ندارد و و دائر نمودن در داخل محيط بيمارستان بلامانع است

درصورت درخواست نصب صندوق ساير ارگان ها و مؤسسات خيريه، الويت نصب صندوق، با : 2تبصره

 . انجمن حمايت از بيماران و بيمارستان ها مي باشد/مؤسسه خيريه بيمارستاني

 برنامه ريزي به منظور بهره برداري از حداكثر ظرفيت هاي بخش دولتي و غير دولتي. 7-3-8

ارائه گزارش عملكرد به صورت سه ماه يكبار به حوزه مشاركتهاي اجتماعي دانشگاه جهت . 7-3-9

 ارسال به حوزه امور خيرين وزارت متبوع بر اساس پروتكل هاي ابلاغي

 

 :نحوه اداره مؤسسه: 8ماده

در صورتيكه امكان تشكيل مؤسسه در شهرستان هاي تك بيمارستاني وجود ندارد، ضروري است از . 8-1

-ظرفيت مؤسسات خيريه فعال حوزه سلامت و يا مجمع خيرين سلامت فعال شهرستان كه درحال خدمت

رساني به بيماران بوده و در توسعه زير ساخت هاي آن بيمارستان مشاركت دارند استفاده كرده و براساس 

قرارداد يا تفاهمنامه، دفتري جهت استقرار در بيمارستان و ارائه خدمت داشته باشد تا بر اساس 

 .دستورالعملهاي ابلاغي وزارت بهداشت پاسخگوي نياز فعلي بيماران و بيمارستان باشد

مؤسسه خيريه داراي شرايط بند فوق مي توانند نسبت به تشكيل هيأت مديره و /اعضاي فعال مجمع: تبصره

قرارداد در راستاي /انجمن حمايت از بيماران و بيمارستان مورد تفاهم/ثبت مؤسسه خيريه بيمارستاني

 . اساسنامه ابلاغي وزارت كشور اقدام نمايند

 مكلف است نسبت به افتتاح يك حساب اختصاصي در 1-8مؤسسه خيريه داراي شرايط بند /مجمع. 8-2

يكي از بانكهاي رسمي مربوط به جمعآوري مشاركتها، خاص بيمارستان، اقدام و تمامي وجوه جمعآوري 

شده را، پس از واريز به اين حساب، منحصرا خاص بيمارستان، هزينه نمايد تا صرف اهداف و وظايف مندرج 

 .در تفاهم نامه گردد و وجوه مازاد بر هزينه را نيز در همان حساب نگهداري نمايد

 اصلاحيه قانون مالياتهاي 139تمهيدات لازم جهت بهرهمندي از معافيت مالياتي موضوع ماده . 8-3

 . توسط مؤسسه انجام گيرد1394/04/31مستقيم مصوب 

پرداخت هزينه دارو ودرمان وتجهيزات پزشكي وبهداشتي بيماران بستري در بيمارستان توسط مؤسسه .8-4

 . براساس اسناد هزينه يا صورتحساب صادره از سوي امور مالي يا حسابداري بيمارستان صورت پذيرد

 .اسناد مالي در پرونده ي بيمار درج گردد. 8-5

هزينه هاي ساخت وتجهيز بيمارستان،درمانگاه هاي تخصصي، خريد تجهيزات و همچنين باز سازي و . 8-6

 .تعمير بيمارستان با تأييد رئيس وقت بيمارستان پرداخت گردد
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كليه اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي مدير عامل و خزانه دار و در غياب خزانه دار با امضاي -تبصره 

 .رئيس هيأت مديره و با مهر مؤسسه معتبر خواهد بود

 نظارت بر حسن اجرا: 9ماده 

مسئوليت نظارت بر حسن اجراي اين شيوه نامه به عهده اداره كل سازمان هاي مردم نهاد و خيرين سلامت 

 . و واحد هاي متناظر آن در دانشگاه ها مي باشد

د مورخ /210/114 تبصره در تكميل و اصلاح شيوه نامه شماره 15 ماده و 10اين شيوه نامه در : 10ماده 

 . تنظيم گرديده و از تاريخ ابلاغ لازم الاجرا مي باشد06/03/1396


